
Учебный план. 

 

Курс «Microsoft Office». 

 

 
 

№/

№  
Наименование Модуля 

  

Количество часов Формы 

аттестации/ 

контроля 
Всего Теория Практика 

1 Вводное занятие:  
Инструктаж по  ТБ, ПДТ, 

ППБ.  

2 2 - - 

2 Введение в курс  обучения в 

Microsoft office 
10 6 4 Текущий  контроль 

Практическая работа 
Зачёт 

3 Модуль 1.  

Текстовый редактор 

Microsoft Word 

24 12 12 Текущий  контроль 

Практическая 
работа 

Зачёт  

4 Модуль 2.  

Программа подготовки 

презентации Microsoft Power 
Point 

20 9 11 Текущий  

контроль 

Практическая 

работа 

Зачёт  
5 Модуль 3.  

Табличный процессор 
Microsoft Excel  

 

16 5 11 Текущий  контроль 

Практическая 

работа 

Зачёт  

ВСЕГО: 72 34 38  
 


